.:: Rumos valorizamos profissionais!

Excel - Avancado

¢ Formato do curso: Presencial e Live Training
¢ Localidade: Lisboa

e Data: 12 Dez. 2022 a 19 Dez. 2022

e Preco: 430€

e Horario: Manha - 9h00 - 12h30

¢ Nivel: Avancado

¢ Duracao: 21 horas

0 Excel é das ferramentas mais transversais e utilizadas no meio empresarial que acelera muitas das tarefas
repetitivas, otimizando o desempenho dos profissionais.

Este curso permite aos participantes trabalhar com modelos, protecao, funcdes que facilitam o relacionamento
da informacao, ferramentas que simplificam o trabalho com tabelas com muita informacao.

3 meses de apoio pedagdgico Pés-Formacao

Apobs a conclusao da formacao, tera durante 3 meses a possibilidade de tirar dividas sobre a matéria abordada
junto dos nossos formadores, através do acesso a sala aberta virtual ou através de email.

Destinatarios

Utilizadores de Excel interessados em explorar as capacidades avan¢adas deste produto.

Pré-requisitos

Ter frequentado o curso de ‘Microsoft Excel 2016 - Iniciado’ ou ter conhecimentos equivalentes.

Objectivos

e Dar aos participantes um conjunto de conhecimentos mais aprofundados do Excel.
e Apresentar solucdes flexiveis quanto ao modo como se gere um trabalho a efetuar.
e Utilizar comandos que se aplicam a operacdes de tratamento de tipos de dados especificos.



e Recorrer a funcdes pré-definidas para executar tarefas que incidam sobre conjuntos de dados.
e Utilizar as facilidades avancadas do Excel no que respeita a gestdo de ficheiros e explorar mais
profundamente as facilidades de ligacao de mdltiplas folhas.

Metodologia

e Sessdes mistas de teoria e pratica demonstrada, com descricao dos assuntos pelo formador;
¢ Intervencao dos participantes, com esclarecimento por demonstracao e experimentacao;
e Exercicios e simulacdo de situacdes praticas com resolucdes propostas.

Programa
Formatacao de Células

e Formatar como Tabela.

e Formatacdo Condicional.

¢ Validacdo de Dados.

e FormatacOes Personalizadas.

Gestao de documentos

¢ Criacao de modelos e protecao de documentos.
e Nomes de Células.

Funcoes Avancadas

e Funcdes de Procura e Referéncia
e Funcdes de Ldgica

FuncOes Financeiras e Subtotais

Funcdes de Data e Hora

Funcdes de Texto.
Importacao de Ficheiros

¢ Importacao de ficheiros de outras aplicagdes.
e Gestao das ligacOes do livro.

Organizacao de dados

e Ordenacao de dados.

e Filtros automaticos e avancados.
e Segmentacgao de dados.

e Criacao de Subtotais.

PivotTables



¢ Selecao de dados para criacao de tabelas, tabelas recomendadas.
e Formatar e personalizar as tabelas.

Ferramentas de Previsao

e Atingir Objetivo [Goal Seek]
e Gestdo de Cendrios [Scenario Manager]
e Folha de PrevisOes [Forecast Sheet].

Desenvolvimento de Funcoes

e Criacao e edicdo de Macros.



