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Entrar no site: https://www.microsoft.com/licensing/servicecenter/default.aspx e
clicar em para aceder a area de Gestao do Licenciamento.

Este processo deve ser executado pelo Software Assurance benefits manager.
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Preencher a ficha de login com o e-mail e a password associados ao licenciamento.
Esse registo tera que ter sido feito aquando da activacao das licencas. Iniciar a
Sessao.



Depois de entrar no Microsoft Volume Licensing Service Center, escolher a opcao
Software Assurance no menu superior.



Ao entrar no Resumo de Software Assurance, clicar em TrainingVouchers, na lista
de beneficios activados.



Ao entrar na pagina Gerir Beneficios de Software Assurance clicar em
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Na pagina Resumo do Beneficio seleccionar Vouchers de formacao.
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Na pagina Detalhe do Beneficio de Formacao, pode consultar o resumo deste
beneficio: Dias de Formacao  Disponiveis, Atribuidos, Reservados,
Resgatados/Pagos e os totais de convertidos ou disponiveis para atribuicao.

Clicar em Criar Vouchers de Formacgao para proceder ao resgate dos vouchers
pretendidos.
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Preencher os dados referentes ao resgate dos vouchers pretendidos: Nome do
colaborador, email, n° de dias de formacao.
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DA LISTA DE VOUCHERS

No final do resgate dos vouchers pretendidos, clicar em Submeter Lista de Vouchers
para finalizar o processo.
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Uma vez submetida a lista de vouchers, é apresentado o resultado dessa accao,
estando concluida com sucesso a criacao desses vouchers.
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Recebera, imediatamente no seu e-mail, o voucher de formacao a que tem direito,
onde se encontram todos os dados necessarios para a sua utilizacao.

Devera reenviar esse mesmo e-mail para a Rumos, que procedera ao resgate do
voucher junto da Microsoft.



Se na data de criacdo do voucher ainda ndo estiver identificado o
colaborador/formando, o Administrador do portal podera emiti-los em seu nome e
com o seu email.

O Voucher tem validade de 6 meses, contados a partir da data de emissao, ainda
que essa data va para além da data de validade do contrato de licenciamento.

No momento da marcacao da formagcdo com a Rumos, deve ser enviada a
seguinte informacao:
— Voucher emitido em nome do colaborador:
« Email do colaborador, usando na criacao do voucher;
« |D do Voucher, N° de dias, Validade.
— Voucher emitido em nome do Administrador do portal:
« Email do Administrador do portal , usando na criagcao do voucher;
« |ID do Voucher, N° de dias, Validade.
 Nome e Email do colaborador.

Podera confirmar no site https://www.microsoft.com/learning/sa-vl-
catalog/savldefault.aspx os cursos abrangidos por este programa.
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